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1 APRESENTACAO

O Guia para elaboracdo de Projeto de Pesquisa e de Artigo
Cientifico foi criado com a fung&o de conduzir alunos e professores sobre as normas
académicas para producao destas modalidades de producdes cientificas. Atualizada
semestralmente, esta publicacdo conta com a colaboracdo de professores
orientadores, coordenadores e diretores da Faculdade Lions.

Neste documento faz-se uma apresentacdo do que é um Trabalho
de Concluséo de Curso, sugestdes para redagédo do TCC, esclarecimento sobre as
formas de citacdo e outras normativas pertinentes.

O publico-alvo deste guia é formado por alunos de graduacédo e de
pés-graduacdo que redigem trabalhos de conclusdo de curso. A esse publico,
acrescenta-se, evidentemente, o conjunto de professores/pesquisadores que
elaboram textos como artigos cientificos, livros e demais publicacdes para divulgar
os resultados de suas pesquisas. Estas normas aplicam-se a todas essas
modalidades de comunicacao escrita.

Além disso, apresenta-se a estrutura de projeto e de artigo adotada
pela Faculdade Lions. Ao final deste documento o aluno e o professor encontram
modelos de documentos e orientacdes para o0 desenvolvimento desta etapa

académica.

2 INTRODUCAO

O Trabalho de Concluséo de Curso, comumente conhecido por TCC,
€ a causa da inquietude de alunos, especialmente nos ultimos semestres letivos dos
cursos, e as vezes de professores designados para orienta-los. De acordo com a
NBR 14724 (2002, p.3) o trabalho de concluséo de curso é um:

Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e
outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenac¢do de um orientador.

Na Faculdade Lions o TCC é relacionado a uma disciplina dos
cursos de Graduacado e Pds-graduacéo e, para desenvolvé-lo, o aluno devera estar
matriculado na disciplina correspondente e, em caso de reprovacdo, a mesma

devera ser cursada novamente.



Um TCC, de modo geral, pode ser realizado nas seguintes

modalidades: tese, dissertacdo, monografia, relatorios ou artigo cientifico. Marconi e

Lakatos (2001) explicam a diferenca entre algumas modalidades de TCC da

seguinte forma:

a)

b)

d)

Tese: trabalho elaborado para obtencéo do titulo de doutor em curso de
pés-graduacéo stricto sensu (Doutorado), ou de livre-docente. Requer alto
nivel de pesquisa, esta baseado em uma investigacao inédita e original, e
0 pesquisador deve demonstrar ser capaz de planejar, iniciar, conduzir e
concluir o projeto de pesquisa; propor e solucionar problemas de forma
imparcial;

Dissertacdo: trabalho apresentado em curso de pdés-graduacdo stricto
sensu (Mestrado) para a obtencdo do titulo de Mestre. O pesquisador
demonstrara sua capacidade de sintetizar e de dominio do conteudo
abordado com aplicacdo de metodologia propria de trabalho cientifico;
Monografia: trabalho apresentado em algumas instituicbes para conclusao
de curso de graduacdo e/ou de pos-graduacdo lato sensu
(Especializacdo). Deve abordar um tema especifico ou particular em
todos os seus angulos e aspectos ja que o aluno observa, organiza
informacdes/observacbes e procura relacdes que podem existir entre
elas. Ou seja, é importante expor interpretacdes e relagdes entre os fatos
e os fendOmenos, assim como sua frequéncia.

Relatorio: trabalho que apresenta a descricdo de fatos, produzidos em

situacdes reais, com apoio de bibliografia.

Além dessas modalidades citadas pelos autores acima, também

existem o0s artigos que sdo adotados como Trabalhos de Conclusdo de Curso em
diversas instituicdes de ensino. A ABNT, na NBR 6022 (2003, p.2) explica a

diferenca entre os artigos:

a)

b)

Artigos de revisédo: “parte de uma publicacdo que resume, analisa e
discute informacdes ja publicadas”;
Artigos cientificos: “Parte de uma publicagdo com autoria declarada, que

apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas



diversas areas do conhecimento”. Este € o modelo de artigo utilizado pela
Faculdade Lions.
Artigo original: “parte de uma publicagcdo que apresenta temas ou

abordagens originais”.

A diferenca clara entre os trés tipos de artigos esta na exposicao da

metodologia e dos resultados expressos em artigos cientificos. Sem estes itens, de

acordo com a referida NBR, ndo h& a producéo de artigo cientifico.

3 SUGESTOES PARA REDACAO DO TCC

A segquir, serdo apresentadas algumas recomendacdes para se obter

qualidade na redacéo do trabalho académico:

leia: a leitura possibilita obter informacfes béasicas sobre qualquer assunto.
A leitura também proporciona melhor qualidade na escrita, ela enriquece o
vocabulario e aumenta a capacidade de reflexdo e de analise critica;

nem tudo o que se |é pode ser usado em trabalho académico: Certifique-
se que a fonte de onde foi obtida a informacéo é confiavel,

ndo utilize informagdes obtidas em sites ndo confidveis: Entre estes
destaca-se o Wikipédia, o Yahoo Respostas entre outros. Prefira sites com
autoria declarada. Lembre-se: nem tudo o que esta disponibilizado na
internet é confiavel;

se organize antes de comecgar a escrever: o fator tempo € primordial no
processo de elaboracdo de TCC. N&o deixe para a Ultima hora, pois € um
processo de construcao, e, com isso, precisa de tempo e dedicacao para ser
elaborado;

submeta sempre o seu trabalho a apreciacdo do(a) orientador(a): esta
acdo permitira que o orientador verifique o encadeamento das ideias e
consinta com a continuidade do trabalho;

cuide da linguagem do seu trabalho: a linguagem do texto deve ser
simples, precisa, formal e impessoal, pois o trabalho ser& avaliado, e ndo o

autor. Evite a subjetividade;



(@]

0 que se escreve destina-se a quem I&, portanto, o texto deve ser

de facil entendimento ao leitor;

o nao utilize a primeira pessoa, nem do singular (eu) nem do plural
(n6s). Empregue a terceira pessoa do singular na sua escrita e,
sempre que necessario, a particula apassivadora “se”. Por
exemplo: acredita-se, conclui-se;

o no projeto de pesquisa, utilize o tempo verbal no futuro, pois se
refere a algo que seré feito;

o utilize o tempo presente, em geral, para referir-se ao proprio
trabalho;

o ao relatar outros trabalhos e fendmenos estudados, utilize o
pretérito, uma vez que a investigacao ja foi publicada.

e ordem cronoldgica: preferencialmente, utilize no texto a ordem cronolégica
(dos dados mais antigos até alcancar os atuais) e inicie do geral para chegar
ao particular,;

e coeréncia: é a relacdo logica entre as ideias, de forma que uma
complemente a outra, evite a contradicdo. Preocupe-se com o entendimento
por parte do leitor;

e coesdo: esta permite a sequéncia légico-semantica, com conexao
harmoniosa entre as partes do texto: palavras, frases e paragrafos;

e adiscussdo: esta ultrapassa os limites da descricdo do que foi feito e busca
0S porqués do assunto tratado, relagdo com as teorias publicadas em livros,
artigos e outros.

e submeta sempre o seu trabalho ao Verificador de Autenticidade: seja
cuidadoso com seu texto, e o submeta ao verificador de autenticidade
escolhido pela Faculdade Lions. O plagio incide na reprovacao.

4 APRESENTACAO GRAFICA
Visando a padronizacdo dos projetos e artigos apresentados na Faculdade

Lions ficam convencionadas, algumas regras de formatagcdo de documentos,

descritas a seguir:
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Impressédo: devem ser impressos em papel branco, formato A4 (21cm X
29,7cm) com texto digitado em um s6 lado do papel e na cor preta, exceto
para ilustracdes e graficos que deverdo ser coloridos;
fonte arial, tamanho 12 para o texto, tamanho 10 para as citacdes diretas
com mais de trés linhas e para as legendas dos elementos gréaficos
(ilustracdes, tabelas e quadros etc);
alinhamento do texto: este deve ser justificado, exceto titulos que sao
alinhados a esquerda;
resumo: no resumo e abstract devera ser utilizado espacamento simples em
texto Unico, sem paragrafo;
margens: configurar margens da pagina - superior e esquerda (3,0cm),
inferior e direita (2,0cm);
espacamento do corpo do texto: apresentar espacamento 1,5cm entre as
linhas, exceto para citacfes longas, legendas de ilustracfes, legenda de
tabelas, de quadros. As referéncias deverdo apresentar espagamento
simples (entre as referéncias separa-las por outro espaco simples,
organizadas por ordem alfabética, sem numeracao);
recuo do paragrafo: adotar como recuo do paragrafo 3,0 cm, ndo inserir
espaco entre paragrafos;
elementos graficos: estes sdo considerados como tabelas, quadros,
ilustracdes, mapas e gréficos. Para identifica-los é necessario:
o Utilizar a designagdo e um numero sequencial de acordo com o
texto e titulo na parte superior.
o Citar obrigatoriamente a fonte de onde foi obtida a informacgé&o na
parte inferior. Ex.: Fonte: IBGE (2010, p.12);
- na situacdo em que o elemento gréfico original for
alterado deve-se citar a adaptacdo. Ex.. Fonte:
Adaptado de Souza (2015, p.1)
o quando a fonte for o proprio autor este deve ser citado também,
sem a necessidade de escrever seu proprio nome. Ex.: Fonte:
Autor (2016)
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o ndo havera titulo na parte interna dos graficos, ilustractes,
guadros, e tabelas o titulo deve ser inserido na parte inferior do
elemento gréfico;

o as tabelas, quadros, ilustragBes e graficos devem ser citados o
paragrafo que as antecede. Ex.: (Gréfico 1), (Tabela 1), (Quadro
1), ou (Figura 1) etc;

o legendas das ilustracdes, tabelas, graficos e quadros: as
legendas configuram-se no titulo e na fonte do elemento grafico.
Os titulos dos elementos gréaficos devem apresentar informacdes
completas, como ano, local, e dado apresentado. O local de onde
os dados dos elementos graficos foram extraidos devem ser
citados nas fontes, e estas devem ser detalhadas nas referéncias
de forma correta. Os titulos e as fontes devem ter letra arial, 10,
espacamento simples, e seguir o recuo do elemento grafico.
Exemplo:

Tabela 1: Arranjos populacionais, por populacdo, nimero de municipios e
caracteristicas do Produto Interno Bruto - PIB e das empresas - 2010-2011

Fonte: IBGE, Censo Demografico 2010, Cadastro Central de Empresas 2011 e
Produto Interno Bruto dos Municipios 2010.

e titulos: aqueles que excedem uma linha retoma-se a segunda linha,
alinhada abaixo da primeira letra da primeira linha do proprio titulo, e assim
proceder nas demais linhas;

e secOes ou subsecbes: o numero das secdes ou subsecdes precede seu
titulo, e serd alinhado a esquerda, acompanhando a formatacdo de seu
respectivo titulo, separado por uma espaco de caracteres. As secdes se
apresentardo da seguinte forma:

o SecOes primarias: fonte em negrito e caixa alta (todas as letras
em mailsculas). Posicionado a esquerda da margem, sem
paragrafo. Ex.:

1 NORMAS ABNT;

o Sec¢Oes secundarias: fonte sem negrito e caixa alta (todas as
letras em maiusculas). Este sera posicionado a 1 cm da margem
Ex.:

1.1 NORMAS ABNT,;
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o Secdes terciarias: fonte em negrito e somente a primeira letra
maiuscula. Este sera posicionado a 2 cm da margem. EX.:
1.1.1 Normas ABNT;
o Sec¢des quaterndrias: fonte sem negrito e somente a primeira letra
mailscula.. Este deve ter 3 cm de recuo. Ex.:
1.1.1.1 Normas da ABNT.

o para evidenciar a sistematiza¢do do contetdo do trabalho, deve-
se adotar a numeracao progressiva para as se¢oes do texto;
o Os titulos das sec¢bes primérias, por serem as principais

divisdes de um texto, devem iniciar em folha distinta;

e marcadores: devem ser utilizados como marcadores circulos escuros como
primeiro nivel alinhados com recuo de 1cm e espaco de 0,5cm do texto que
o sucede. Como segundo nivel adota-se o circulo transparente com recuo de
3cm e espaco de 0,5cm do texto que o sucede. E terceiro nivel o traco
pequeno (hifen) com recuo de 5cm e espaco de 0,5cm do texto que o
sucede;

o as alineas dos marcadores devem comecar por letra mindscula e
terminar em ponto e virgula, exceto a Ultima alinea que termina
em ponto final da mesma forma de formatacdo que os
marcadores;

e numeracdo das paginas: todas as folhas do trabalho, a partir da capa
devem ser contadas sequencialmente, ndo sendo a capa numerada;

o nha parte pré-textual: a numeracao é contada a partir da capa, e
colocada a partir da contra-capa até a pagina do sumario em
nameros romanos (I, Ill, IV). A ata de defesa e o termo de
autorizacao deverado ser contados na numeracao das paginas
do sumario.

o ha parte textual e pds-textual: a numeracdo sera inserida a
partir da pagina da Introducdo do texto (em artigos), e
Problemética (em projetos), em algarismos arabicos (4, 5, 6, ...),
no canto superior direito da folha, a 2cm da borda superior,

ficando o ultimo algarismo a 2cm da borda direita da folha.
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o havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar
seguimento a do texto principal. Apéndices e Anexos devem ser

citados no texto (Anexo A), (Apéndice A).

e sumaério: no suméario, a formatacdo dos titulos e dos subtitulos, o recuo,
assim como o0 seu espacamento mantém a forma idéntica a encontrada no
texto, e a numeracéo de paginas alinhadas, separadas por preenchimento

pontilhado.

5 CITACOES

De acordo com a NBR 10520 (2002, p.1-2) citacdo € a “mencéao de
informacao extraida de outra fonte” e pode ser dividida em: citacdo direta quando h&a
a “transcrigao textual de parte da obra de um autor consultado” e citagcdo indireta
quando o “texto é baseado na obra do autor consultado”.

Desta forma, entende-se que todo material utilizado como fonte de
leitura e de pesquisa para a producao de um texto devera ser citado, pois neste caso
0 autor se baseia em uma obra ja publicada. Entende-se ainda, que ao retirar uma
ideia de outra fonte, e ndo importa se a forma de escrita esta exatamente como
encontrada no original, esta também deve ser citada. Caso isso ndo ocorra, 0 autor
realiza a apropriacdo indevida da informacdo, o que € considerado como plagio
(assunto a ser tratado posteriormente).

As citacoes, seja direta ou indireta, devem aparecer nos textos por
meio do sistema de chamada. A Faculdade Lions, em todos os cursos, usara o
sistema autor-data. Ou seja, utilizar-se-4 0 nome do responséavel pela publicacao,
seguido do ano de publicacéo localizados no corpo do texto. Para citagdes diretas
0 numero da péagina de origem da informacéo € obrigatoria, desta forma, facilita-se
encontrar a referéncia da citacdo para posterior consulta do original. J& para
citagOes indiretas ndo se utiliza a insergdo de numero de paginas.

Citacbes em notas de rodapé nédo serdo utilizadas. Assim como

ndo serd permitida citacdo de dados obtidos por canais informais, tais como



14

palestras sem registros formais, conversa informal, anotacées de aulas, contato
telefonico etc.
Este item foi descrito com base na NBR 10520 (2002), casos

omissos poderao ser elucidados na referida norma.

5.1. TIPOS DE CITACAO

As citagbes podem ser diretas (transcri¢do), indiretas (paréafrase) e

citacdo de citacao.

5.1.1 Citacao direta

E aplicada quando se transcreve litralmente trechos de autoria de
outrem. Neste caso, se da quando o aluno busca informacGes em livros, artigos
publicados ou na internet e copia exatamente “trechos” do que estd escrito. As
citacdes transcritas na integra poderdo ser utilizadas de duas formas: citacdes
diretas de até 3 linhas e citacfes diretas com mais de trés linhas.

CitacOes diretas de até trés linhas: devem ser colocadas entre
aspas duplas, dando o crédito ao autor. A identificacdo deve ser feita conforme o
sistema de chamadas autor-data, com o0 numero da pagina de origem da
informacdo. Quando utilizada no inicio da frase a chamada estard em letras
maiusculas e minasculas. Ao final da frase, a chamada, nome do autor, ano e
pagina, estard entre paréntese e em letras mailsculas. Como apresentado nos
exemplos:

a) “a linguagem de um texto técnico, em geral, da preferéncia ao uso da
terceira pessoa, supostamente neutra” (MEDEIROS & TOMASI, 2010, p.
97);

b) De acordo com relatos de Medeiros e Tomasi (2010, p.97) “a linguagem
de texto técnico, em geral, da preferéncia ao uso da terceira pessoa,

supostamente neutra”.

Citagcdes diretas com mais de trés linhas: sédo escritas com recuo

de 4 cm da margem esquerda, com letras Arial 10, espacamento simples, com texto
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justificado e obedecendo o espacamento do texto antes de depois da referida

citacdo. Nao coloca-se aspas neste modelo de citagdo. Como no exemplo:

Textos técnicos exigem estilo direto, frases simples, constituidas de sujeito,
verbo e complemento (preferivelmente nessa ordem), sem inversfées que
dificultam o entendimento, livros didaticos ndo sdo adequados [...] utilize
palavras conhecidas pelo leitor, evite jargdes, vocubulario excessivamente
técnico (MEDEIROS & TOMASI, 2010, p.97)

Em ambos os casos de citacbes diretas, quando suprimi-se algum
trecho deve-se utilizar chaves e reticéncias: [...]. E importante o escritor (aluno)

verificar se o sentido do texto original ndo sofreu algum prejuizo.

5.1.2 Citacao indireta

E aplicada quando se reproduzem as ideias do autor consultado,
sem que haja transcricao literal. Isto é, o redator |€ uma obra j& publicada,
interpreta a ideia e reescreve com as proprias palavras. Também devem obedecer
ao sistema de chamadas autor-data, sendo desnecessario o uso da numeracao
da pagina de origem da informacao.

E fundamental registrar o responsavel pela publicagio em letras
maiuscula e minuscula; e colocar entre parénteses, a data de publicacdo. Exemplo:
De acordo com Krokoscz (2012) o plagio parece comum, normal, mas pode ser
considerado como furto de ideias.

Quando a referéncia aparece no final da frase ou do parégrafo
registra-se o nome do responsavel com todas as letras em mailsculas,
acompanhada pelo ano da obra e entre parénteses. Exemplo: O plagio parece
comum, normal, mas pode ser considerado como furto de ideias (KROKOSCZ,
2012).

5.1.3 Citacao de citacéao

E aplicada quando se menciona um documento citado por outro
autor, o qual ndo foi consultado efetivamente. E considerada citacdo de citagcdo e
deve ser descrita pelo nome do autor original e ano de publicacdo, seguido da
expressao apud e do nome do autor da obra consultada e ano de publicacdo. Neste

caso, na lista de referéncias sera mencionado somente o autor da obra consultada.
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Esse tipo de citagdo deve ser evitado. SO sera aceito em
Trabalho de Conclusédo de Curso da Faculdade Lions para aquelas citacdes em
gue a original sejam impossiveis de serem encontradas e/ou foi publicada ha
mais de 15 anos. Ex.: Gough (1972 apud NARDI, 1993).

5.2. SISTEMA AUTOR-DATA PARA CHAMADAS

O sistema de chamadas denominado autor-data foi escolhido para
facilitar o processo de redacdo de trabalhos académicos nesta instituicéo,
caracteriza-se pela chamada realizada a partir do home do responsavel por uma
obra citada, seguida da sua data de publicacdo e geralmente com o numero de
paginas de origem da informacdo. As particularidades mais comuns deste sistema
estdo descritas a seguir com seus respectivos exemplos:

e documento que apresenta somente um autor declarado: utiliza-se o
ultimo sobrenome seguido do ano de publicagdo. Em caso de citagdo direta,
acrescenta-se 0 numero da pagina como no exemplo:

José Mendonca Barbosa, 1987. —— Barbosa (1987)

e documento que apresente dois autores declarados: utliza-se o
sobrenome dos dois, ndo alternando a ordem da publicacédo. Eles poderéo
ser separados por “&” ou “e”, desde que seja padronizado em todo o texto,
como no exemplo:

Roberto Oliveira e Julia Silva, 2003 — Oliveira e Silva (2003)

e documento que apresente trés ou mais autores declarados: utiliza-se o
sobrenome do primeiro autor seguido da expressao et al. Que significa: e
outros, como no exemplo:

Adriano Gongcalves; Murilo Benicio; Ricardo Beltrdao, 2012 ——»
Gongalves et al. (2012)

e citacOes de diversos documentos do mesmo autor
publicado no mesmo ano: estas serdo diferenciadas pelo acréscimo de

letra mindscula apds a data,sem espacejamento, como nos exemplos:
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Corréa, 2013a; Corréa, 2013b

e citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria: neste
caso destes serem publicados em anos diferentes, eles podem ser
mencionados simultaneamente, e terem as suas datas separadas por
virgula, exemplo:

(OLIVEIRA, 1989, 1991, 1995)
(SOUZA; SILVA; COSTA, 1998, 1999, 2000)

e citacdo sem a preposicdo: caso o ultimo sobrenome do autor possua
preposicdo esta ndo deve acompanhar o Utimo nome na citacao, exemplo:
Eugénio Costa da Silva, 2014. — Silva (2014)

e citacdo com as palavras junior, filno e semelhantes: adiciona-se estas
palavras ao sobrenome identificando o autor, exemplo:
Marco Antbnio Pereira Junior, 2010 — Pereira Junior (2010)

e citacdo de entidades coletivas: estas poderdo ser citadas pelas
respectivas siglas, desde que a primeira vez seja citada por extenso.
Exemplo: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2000 —
IBGE (2000)

e citacdo de documentos juridicos: a Constituicdo, as emendas
constitucionais, os textos legais infraconstitucionais e as normas emanadas
das entidades publicas e privadas (NBR 6023, 2002). Inicia-se pela
jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, seguido pelo ano de publicacao,
exemplo:

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988 —*

BRASIL (1988)

6 PLAGIO
O aluno/escritor ao citar um texto completo e/ou trechos de uma

obra publicada conforme o original, ou até mesmo ao utilizar a ideia de uma obra
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publicada e a reescrever com suas préprias palavras deve citar a fonte, o documento

de onde foi extraido o texto, ou as ideias. Todavia, a ndo citacdo da fonte utilizada

consiste na pratica do plagio.

Para Krokoscz (2012,p.11) o plagio configura-se como:

[...] qualguer conteldo (artistico, intelectual, comercial,etc.) que tenha sido
produzido ou ja apresentado originalmente por alguém e que é
reapresentado por outra pessoa como se fosse proprio ou inédito. [...] Em
relagdo aos conteudos intelectuais (ideias, textos, trabalhos, atividades) o
plagio ocorre ndo por causa da reproducdo, mas porque os créditos nao
foram atribuidos ao responsavel original.

O autor, ao refletir sobre o assunto, sugere 0s seguintes tipos de

plagio em ambiente educacional:

a)

b)

d)

plagio direto: quando acontece a reproducdo literal, ou seja, palavra a
palavra, paragrafo a paragrafo, e ndo é feita a devida citacdo. Lembram
do famoso copia e cola? Ou ainda, quando determinado autor (se € que
pode ser chamado de autor) copia integralmente o trabalho de outra
pessoa e, simplesmente, coloca seu nome;

plagio indireto: acontece quando a reproducao do conteudo é reescrito e
nao é atribuido crédito ao autor original. Sabem quando o aluno diz para a
professora “mas escrevi com as minhas palavras”, neste caso pode ser
considerado plagio visto que a ideia foi retirada de um texto original e ja
publicado, mas escrito de forma diferente;

elaboracdo de mosaico: na tentativa de disfarcar o plagio, o redator faz
“‘uma colcha de retalhos”, ou seja, junta fragmentos de textos de varios
autores e, ainda, acrescenta a propria opinido ou visdo sobre o assunto;
plagio de fontes: é muito comum, raramente reconhecida como plégio,
dificil de ser identificado, s6 que nédo é impossivel. O redator busca artigos
que, no corpo do texto, h4 citacbes e copia uma, ou mais, dessas
citacbes, ndo busca a fonte original. O correto a se fazer, quando se
interessa por uma citacao existente no corpo do artigo publicado, que o
original seja lido e nova interpretacdo sobre o tema seja elaborada. A
ABNT permite o uso de apud para esses casos;

plagio consentido: também chamado de conluio. Pode acontecer de duas
formas: primeiro quando um autor repassa o trabalho para que outra

pessoa apresente em seu lugar. O segundo € quando paga-se para que
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alguém, ou até mesmo uma empresa, faca o trabalho. E considerado
plagio, pois o trabalho foi elaborado por uma pessoa (quem recebeu pelo
“servigo”) e apresentado por outra;
e) auto-plagio: “é possivel que o proprio autor seja seu plagiario” (p.53). Um
trabalho académico deve ser sempre original, com isso, 0 mesmo trabalho
nao pode ser entregue em duas circunstancias diferentes. Por exemplo, o
trabalho interdisciplinar é desenvolvido para determinado fim, o mesmo
nao pode ser apresentado com o trabalho de conclusdo de curso. O
contetdo utilizado podera ser citado em novo trabalho, nunca
reapresentado. O auto-plagio oportuniza interessante discussdo. Como
seria plagiar a si mesmo? Um trabalho que ja foi apresentado para
determinado publico e é reapresentado a outro tipo de publico como se
inédito fosse é uma forma de enganar quem Ié. Desta forma, entende-se
gue um trabalho académico pode ser apresentado uma Unica vez,
principalmente, se o publico for diferente.
O Supremo Tribunal de Justica (STJ, 2012) publicou um texto no
qual considera o plagio como crime, e destaca a importancia dos académicos e
escritores lerem trabalhos ja publicados na buscada inspiracdo para a producédo de
novos conhecimentos, todavida nada justifica o roubo de ideias.
Desse modo, tanto o aluno quanto o orientador possuem

responsabilidade na elaboragéo do TCC, de acordo com Chaves (2010, p.3):

O aluno, ao cometer a violacdo de direitos autorais, plagiando uma obra,
deve ser responsabilizado sim, pois esse é um fato que deve ser repudiado
nas Instituicbes de Ensino e ndo mascarado. [...] O aluno deve ser, ao
mesmo tempo, reprovado e encaminhado ao Juizado Especial Criminal,
para responder pelo delito praticado, visto ser o crime de viola¢édo de direito
autoral, art.184, caput,do Coédigo Penal Brasileiro, um crime de menor
potencial ofensivo, podendo se beneficiar o agente da transacao penal. Ja a
contrafacdo, art.184, paragrafo 1°, do mesmo diploma mencionado, por ser
um crime que tem o intuito de auferir uma vantagem econdémica, sua sanc¢ao
€ maior: reclusdo de dois a quatro anos, sendo dessa forma impossivel o
julgamento pelos Juizados Especiais, como também inviavel a proposta de
suspenséo condicional do processo que ainda pode ocorrer a quem violou 0
caput do art. 184 do CP.

O aluno/orientando deve assinar no inicio das orientacdbes o Termo de
Responsabilidade de Plagio e entrega-lo ao professor-orientador (Apéndice 1). Caso
identifique-se a existéncia de fraude ou plagio praticado pelo orientando (aluno), seja
na qualificacdo e/ou defesa, ser-lhe-4 atribuida a nota zero ao trabalho

desenvolvido. Neste caso, o aluno devera cursar novamente a disciplina o qual,
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obrigatoriamente, tera que elaborar outro projeto de pesquisa e/ou artigo cientifico
com tematica diferente daquela que foi realizada na primeira versao e fazer nova
defesa perante a banca examinadora.

Vale ressaltar que “o plagio estd relacionado diretamente ao
cotidiano académico e, por caracterizar-se como pratica desonesta, é incompativel
com o escopo universitario de criagcdo e desenvolvimento do conhecimento”
(KROCKOSCZ, 2011, p.746).

Com a finalidade de auxiliar na identificacdo dos plagios nos TCC e
de demais trabalhos a Faculdade Lions adotou como Verificador de Autenticidade o
DocxWeb. Este trata-se de um Verificador de Autenticidade localizado no endereco
http://www.docxweb.com/, no qual possibilita a comparacdo do conteddo dos
trabalhos que sé@o cadastrados no site gratuitamente pelo proprio académico, com o
conteudo disponivel na Web.

Durante as orientacdes e principalmente, nas Ultimas orientacdes
antes das bancas, o académico deve entregar ao orientador o relatério completo
emitido pelo Verificador de Autenticidade DocxWeb do trabalho realizado para fins
de verificagdo e analise. Neste relatdrio o orientador analisara além da porcentagem
de autenticidade, o relatério descritivo sobre a existéncia de copias de trechos de
textos existentes na internet, e caso seja detectado, o académico sera proibido de
realizar apresentacdo na banca de qualificacédo ou de defesa, e estara reprovado.

Os avaliadores das Bancas de Qualificacdo e de Defesa Final
podem utilizar além do DocxWeb outros instrumentos de verificacdo de
autenticidade como funcdo complementar, inclusive com pesquisas nos sites do
Google, e em livros, arquivos e periddicos para a identificacdo de plagio direto,
indireto, da elaboracédo de mosaico, do plagio de fontes ou consentido, e até mesmo

do auto-plagio.

7 PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de pesquisa é a primeira etapa do processo de
elaboragdo, execucdo e apresentacdo do artigo cientifico. Neste ambito, Gil (2002)
relata que pesquisa € um procedimento racional na busca de respostas para

determinado problema, em que o éxito da descoberta depende muito da capacidade



21

do pesquisador. Como as atividades exigem acfes a curto, médio e longo prazo, a
primeira etapa da pesquisa é o planejamento dessas acdes. Esse planejamento
de pesquisa € concretizado com a elaboracdo do projeto de pesquisa, que
também é chamado de plano de trabalho de pesquisa.

A pesquisa no ensino superior € de grande importancia, visto que
da instituicdo universitaria sairdo os profissionais do futuro. Para Silva (2013), a
pesquisa € a forma mais eficiente de se produzir conhecimento, visto que instiga
a busca por respostas, produzidas por raciocinio critico. Ao responder a problemas
e solucionar duvidas, o aluno inova os conceitos, obtém pensamento racional e
mais proximo da realidade.

O académico deve saber que o0 projeto sera necessario para a
elaboracdo do artigo cientifico e precisa ser planejado com extremo rigor.
Caso contrario, o académico podera sentir-se perdido a quantidade de dados
obtidos e, até, desconhecer a importancia de cada um deles. O projeto constitui
a base do TCC, deve, portanto, receber especial atencdo quanto a viabilidade
com que sera executado.

Os passos devem ser seguidos e observar na elaboracdo: a
estruturacdo do projeto do TCC. O aluno deve ter cuidado com o tempo
verbal (futuro, passado ou presente historico), nas respectivas redacdes. Em
projeto, utiliza-se, preferencialmente, o tempo futuro principalmente na
metodologia, visto que se trata de um planejamento.

Os projetos de pesquisa desenvolvidos em todos os cursos da
Faculdade Lions devem conter no minimo 05 paginas e no maximo 10 péaginas,
contados desde a caracterizacao do problema até as referéncias.

Os projetos de pesquisa serdo apresentados em Banca
Examinadora para qualificacdo como parte da nota de APl e, se aprovado,
posteriormente sera autorizado para defesa. Em casos em que o trabalho for
avaliado com nota igual ou superior a 9,0, o aluno fica dispensado de fazer
apresentacado final e sua nota deverd ser repetida na AP2. Essa Banca
Examinadora sera composta por no minimo trés professores designados pela
comissdo de TCC da Faculdade Lions. Em casos excepcionais, a qualificacao
podera acontecer por meio de relatério escrito realizado por um professor
designado pela Direcdo Académica, nesta situacdo a banca final ocorrera

presencialmente.
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Todos os alunos matriculados no periodo correspondente tém direito
a qualificacdo do projeto de pesquisa. Caso seja identificado o plagio pela banca
examinadora, na qualificacdo e/ou na defesa, sera atribuida nota zero ao trabalho e
o aluno sera considerado reprovado, ndo tendo este direito a apresentacao oral na
qualificacéo / defesa.

No entanto, para a defesa serd obrigatoria a solicitagdo do
professor-orientador por meio de formulario especifico. Em caso de néo
solicitacdo do professor orientador, a comissdao de TCC entende que o aluno
nao esta apto a defesa por ndo cumprir 0s requisitos minimos solicitados na
qualificacdo (presenca nas orientacfes, correcdes solicitadas, conteddo coerente
com o tema, relatorio “anti-plagio”, formatacdo conforme o Guia da Faclions e
cumprimento dos prazos estabelecidos no calendario académico).

Antes da qualificacdo e da defesa de projeto e de artigo, para a
autorizacéo de protocolo para as bancas o aluno devera entregar para o orientador
um relatério impresso de “anti-plagio” gerado pelo site http://docxweb.com/, ou
compativel. A ndo entrega deste impede a liberacdo da autorizacdo de protocolo

por parte do orientador.

7.1 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

De acordo com a NBR 15287 (2011) a estrutura do projeto de
pesquisa compreende nas etapas citadas abaixo e explicadas separadamente a

seqguir:



23

Elementos pré-textuais:
e capa;
o folha de rosto;
e sumario.
Elementos Textuais:

e caracterizacao do problema;

hipotese(s);
e o0bjetivos, geral e especificos;
e justificativa;
o referencial tedrico;
e metodologia;
e oOrgcamento;
e cronograma.
Elementos Pos-textuais
e Referéncias;
e Apéndices (quando existirem);

e Anexos (quando existirem).

7.1.1 Elementos Pré-Textuais

7.1.1.1 Capa

Protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificacdo. E o elemento que deve constar
antes das paginas introdutérias. Capa (exemplo no apéndice A) &,
necessariamente, o elemento externo, para identificacdo do trabalho. A capa
contém:

a) no topo da capa, na 12 linha, centralizado, escreva o nome da sua
instituicdo de ensino (mantenedora) FUNDACAO EDUCACIONAL DE

GOIAS (caixa alta, negrito, Arial 12, espaco entre linhas 1,5¢cm);

b) na 2%linha, centralizado, escreva o nome da sua instituigdo de ensino



d)

f)

9)
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FACULDADE LIONS (caixa alta, negrito, Arial 12, espacgo entre linhas
1,5cm);

na 3%linha, centralizado, escreva o nome do curso correspondente (caixa
alta, negrito, Arial 12, espaco entre linhas 1,5cm);

na 14° linha, no centro da capa, centralizado escreva o titulo do trabalho
(todo em negrito e em mailscula, Arial 14, espaco entre linhas 1,5cm),
Logo abaixo, se houver, escreva o subtitulo (sem negrito e todo em letra
minuscula, Arial 14, espaco entre linhas 1,5cm);

nas linhas 21 e 22 escreva o nome do autor e o nome do orientador
antecedido da sua titulagdo alinhado a direita (todo em negrito e em
mailscula, Arial 12, recto de 7 cm, espaco entre linhas 1,5cm);

na linha 24 escreva a area de concentracdo do projeto, alinhado a
direita, recto de 7 cm, (negrito e todas letras maiusculas, Arial 12,
espaco entre linhas 1,5cm)

No final da pagina, nas ultimas duas linhas da folha, centralize o texto e
escreva na primeira linha o local (cidade e estado separados por hifen,

sem negrito, Arial 12) e na segunda linha a data (ano, Arial 12).

7.1.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto possui muita semelhanca com a capa, mas ha

informacdes mais detalhadas e obrigatérias. Deve ser configurada da seguinte

maneira:

a)

b)

Na primeira linha coloque o nome do autor (aluno), escrito com letra
Arial, tamanho 12, todas mailsculas, negrito e centralizado;

Na décima quarta linha da pagina coloque o titulo, letra Arial, tamanho
14, todas mailsculas, centralizado e negrito; e na e décima quinta linha
cologue o subtitulo, se houver, letra Arial 14, minUscula, sem negrito.

Na terceira linha apos o subtitulo do trabalho, coloque o texto de
apresentacdo do trabalho, em letra Arial, tamanho 11, espaco 1,5,
justificado, com recuo da régua de margens de 08cm da esquerda para a
direita, com a seguinte informag&o e modelo abaixo para projetos:

Projeto de Pesquisa apresentado como

trabalho de concluséo da disciplina de TCC |
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a Banca Examinadora do curso de XXXXXX
da Faculdade Lions, sob a orientacdo do
professor (colocar a titulacdo e nome
completo do orientador).
Para artigos:

Artigo Cientifico apresentado como trabalho
de concluséo de curso a Banca Examinadora
do curso de ........ da Faculdade Lions como
pré-requisito para o obtencdo do titulo de
Bacharel em ............ , sob a orientacdo do
professor “colocar sem as aspas a titulacédo e

nome completo do orientador.”

d) Na pendultima linha coloque o nhome da cidade e do Estado, e na ultima

linha ano (Ver modelo no apéndice B).

7.1.1.3 Ata de Defesa

A Ata de Defesa consiste me um documento produzido na defesa publica
tanto na qualificacdo, quanto na defesa final do Projeto. A Ata de Defesa da
gualificacdo comprova que o aluno teve seu projeto avaliado na qualificacao.
Esta sera assinada pelo académico e banca, e posteriormente arquivada para
fins de documentacao na Coordenacéo de TCC da Faculdade Lions.

Na banca final sera lavrada a ata da defesa final, na qual académico e
banca deverdo assinar. O orientador apoés verificar as correcfes entregara ao
aluno a ata de defesa final original para que este a insira na versao final do
projeto que sera protocolada na Central de Relacionamento da Faculdade
Lions. Caso o aluno perca a ata de defesa final original, este ficara reprovado na
disciplina, pois a Faculdade Lions néo fara nova ata para o mesmo.

Importante lembrar que a ata deve ser assinada por todos os membros da
banca examinadora, demonstrando a concordancia em relacdo a aprovagao ou
reprovacdo do aluno. Caso o académico se recuse a assinar a ata de
qualificacdo ou defesa do artigo, a Comissao de TCC da Faculdade Lions, a

assinara pelo mesmo.
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7.1.1.4 Sumario

O sumario é a enumeracgdo das divisbes, secdes, capitulos e outras

partes do trabalho, seguindo a mesma ordem, grafia e formatacdo (com seus recuos

e espacamentos) em que a matéria nele se sucede, com a respectiva indicacdo do

namero de paginas iniciais. A construcdo do sumario é uma das ultimas tarefas a

serem feitas no trabalho.

Obs.: N&o confundir sumério com indice (elemento opcional

conforme ABNT NBR 6034), que é a lista detalhada, sempre em ordem alfabética,

dos assuntos referentes a obra, devendo estar localizado no final do trabalho (ver

modelo no apéndice L e M).

O sumario deve ser formatado da seguinte maneira:

a) a palavra SUMARIO deve estar centralizada, em letras maitisculas, negrito,

b)

d)

e)

f)

arial 14, com a mesma tipologia da fonte utilizada nas se¢des primarias,
separada do seu texto por um espaco de 3 (trés) entrelinhas;

os indicativos ou numeros de se¢Bes que acompanham seus respectivos
titulos devem ser apresentados alinhados a margem esquerda da pagina;

a grafia e formatacéo dos titulos dos capitulos, ou das secdes e subsecdes
deve ser idéntica a utilizada no texto do trabalho. Por exemplo, se o titulo
DESENVOLVIMENTO estiver grafado em letras mailsculas e em negrito, e
sem recuo, ele devera vir da mesma maneira no sumario;

0s elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario. A contagem das
paginas se inicia na capa, a impressdo dos nimeros comeca ha segunda
pagina dos elementos pré-textuais em numeracao romana e nos elementos
textuais em numeracdao arabica;

cada item constante no sumario deve remeter a pagina que aparece no
texto, com o objetivo de facilitar a localizacdo da matéria contida no
trabalho;

0 espacamento entrelinhas do sumario deve ser o0 mesmo utilizado no

texto: 1,5cm.



27

7.1.2 Elementos Textuais

7.1.2.1 Caracterizacédo do Problema

Inicia-se com o0 assunto que sera abordado, deve ser bem
delimitado e preciso para que a pesquisa ocorra de forma clara. Posteriormente
sera descrito problematizacdo objeto da pesquisa. Podera ser realizada na forma
de introducao ao assunto.

Entende-se por problema o assunto que ainda nao foi
totalmente respondido em algum campo do conhecimento e que é passivel de
tratamento cientifico. Pode-se dizer que um problema € cientifico quando é possivel
fazer proposicdes que poderdo ser testadas, que sao suscetiveis de solucéo (GIL,
2010).

Ainda, de acordo com o autor citado acima, o problema deve
ser claro, preciso e formulado como pergunta, que é a maneira mais direta e

de facil identificac&o pelo leitor. Nao € a mesma coisa que tema.

7.1.2.2 Hipéteses

As hipoOteses sdo constituidas por suposicfes, ou possiveis
respostas ao(s) problema(s) abordado(s) no item anterior. Nao se preocupe se as
respostas estdo certas ou erradas, ja que € em busca dessa verificacdo que
a pesquisa sera direcionada. Todavia, estas devem estar em acordo com o

guestionamento apresentado na caracterizacdo do problema.

7.1.2.3 Objetivos

Objetivo Geral

Neste item se expressa onde se pretende chegar a longo prazo
coma pesquisa que sera elaborada. Sempre se inicia com verbo no infinitivo.
Exemplo: analisar, refletir, investigar, descobrir, descrever, pesquisar, conhecer etc.
Para construir o objetivo geral é necessario observar qual foi o problema
apresentado, e a partir deste, o que se propde investigar. Trata-se de um projeto de

pesquisa, e nao um plano de ac¢des para a solugéo de problemas.
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Objetivos especificos

Detalha o objetivo geral e aprofunda no problema a ser
solucionado. Assim como o objetivo geral, se inicia com o verbo no infinitivo
(exemplo: descrever, buscar, investigar, refletir, avaliar etc.). Deverao ser citados,
no minimo trés objetivos especificos. Juntos, os objetivos especificos devem
contemplar a proposta do objetivo geral. Lembre-se, ndo se trata de um projeto de
execucao e sim de pesquisa, vocé realizar4d uma investigacdo, e ndo fara acbes

para solucionar problemas.

7.1.2.4 Justificativa

Momento de “vender o peixe”. E aqui que devera ser abordada a
importancia do assunto escolhido. Deve-se convencer o leitor sobre a relevancia
social, cientifica/académica e pessoal de se trabalhar com o tema proposto. Os trés
aspectos da relevancia devem estar claros e bem detalhados no item da
justificativa.

Se o projeto for para financiamento, € o momento de convencer
a financiadora até dar o dinheiro, visto que a execucdo do projeto podera

contribuir muito com a ciéncia da area pesquisada.

7.1.2.5 Referencial tedrico

E utilizado como revisdo de literatura, ou seja, descricio de
textos obtidos em livros, artigos, material bibliografico ja publicado, citando
conceitos e histérico. Neste item, deve-se atentar para as devidas citacbes e,
consequente, referéncia.

Faca um texto coerente no qual contemple os conceitos do tema
proposto. Amarre 0s assuntos, para que o leitor compreenda a linha de raciocinio
que vocé tracou. Utilize-se de citacdes diretas e indiretas com o crédito da fonte
pesquisada (Autor, ano, e nimero de pagina em caso de citacdes diretas).
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7.1.2.6 Metodologia

E a descricdo detalhada de como sera o planejamento para a
execucao da pesquisa. Citar detalhamadamente todos os instrumentos e métodos
que serdio necessarios e de que forma serdo utilizados. E fundamental descrever o
meétodo a ser utilizado assim como todas as etapas da pesquisa, para que todo o
processo investigativo esteja claro para o orientando, o orientador, e para a banca

avaliadora.

7.1.2.7 Orgamento

Expresso em tabela. Descreve todos os materiais que serdo
adquiridos e servicos contratados para a realizacdo da pesquisa. Neste é
importante detalhar o tipo de gasto, a quantidade e o valor. Quanto mais
detalhado for o orgcamento melhor, pois 0 pesquisador podera se programar em

relacdo ao valor que serdinvestido.

7.1.2.8 Cronograma

Descrever dentro de um quadro todas as atividades que serdo
realizadas e identificar quando serdo desenvolvidas. Isto é, demonstra o plano de
desenvolvimento do trabalho. Devera ser adequado para cada projeto de pesquisa.

O cronograma refere-se ao processo de execucdo do projeto de
pesquisa proposto no prazo de um semestre letivo. As etapas apresentadas na
metodologia devem estar detalhadas no cronograma, exemplo: levantamento
bibliografico e documental, solicitacdo de autorizacdo para realizacdo da pesquisa,
construcdo dos instrumentos de pesquisa, aplicacdo dos questionarios ou
realizacdo de entrevistas, tratamento dos dados coletados, escrita do artigo final e

defesa.
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7.1.3 Elementos Pos-Textuais
7.1.3.1 Referéncias

Trata-se de um elemento obrigat6rio. E o conjunto de informacées
sobre textos e/ou documentos utilizados, organizados segundo uma ordem
especifica e contendo elementos descritivos de documentos, de modo a permitir
sua identificacéo.

Todos os autores e fontes que foram citados no corpo do Trabalho
Académico deverdo ser referenciados. Deve ser seguido 0 que preconiza a
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (NBR6023 de 2002). O Titulo
“‘Referéncias” nao deve conter numeracdo. As referéncias serdo redigidas logo
apos a conclusédo, ordenadas em ordem alfabética pelo(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) em espacamento simples, alinhamento justificado, separadas uma da
outra por um espaco simples, ndo devendo ser apresentadas em nota de rodapé.
Ao final deste Guia sera disponibilizado a NBR 6023 (2002).

Sado informacdes indispensaveis a identificacdo e descricdo do

documento/autor citado no trabalho a serem inseridas nas referéncias:

ULTIMO NOME DO AUTOR, Primeiro Nome, Nome do meio. Titulo: subtitulo.
Edicdo. Volume. Cidade: Editora, Ano de Publicag&o

Exemplo:
HENGEMUHLE, Adelar. Gestdo de ensino e praticas pedagdgicas.
3. ed. Petrépolis: Vozes, 2005

7.1.3.2 Apéndice(s)

Elemento opcional. Apéndices sdo materiais originais
elaborados pelo autor do texto como € o caso dos instrumentos de pesquisa
utiizados para coletas de informacfes (Exemplo: questionarios, roteiros de
entrevistas etc). Os apéndices sdo identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se
letras maiusculas dobradas na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as

26 letras do alfabeto. A formatacdo dos Titulos dos Apéndices segue as normas
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dos demais titulos, todavia, ndo recebem numeragbes. Ex.. APENDICE A —
QUESTIONARIO

7.1.3.3 Anexos

Elemento opcional. Anexos s&o materiais produzidos por
outros autores, entre outros pode-se destacar reportagens de jornais/revistas,
guadros ou tabelas n&o inseridas no texto, autorizagées para desenvolvimento da
pesquisa. Os anexos sao identificados por letras maildsculas consecutivas,
travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras
mailsculas dobradas na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as 26 letras
do alfabeto. A formatacdo dos Titulos dos Anexos segue as normas dos demais
titulos, todavia, ndo recebem numeracgdes. Ex.. ANEXO A — TABELA DE FLUXO
DE CAIXA DA EMPRESA (2015)

8 ARTIGO CIENTIFICO

Pereira (2011) considera que pesquisa realizada e nao publicada
traz contribuicdo nula a comunidade cientifica, ou seja, ndo contribui para o
aumento no acervo de conhecimentos. Assim como aquelas publicadas
indevidamente, como monografias ou teses que lotam as bibliotecas, mas néo
sao divulgadas em forma de artigo. Essas dificultam a divulgacdo do
conhecimento.

Escrever exige tempo, dedicacéo, interesse e vontade. Pensar,
elaborar problemas, hipbteses, executar a pesquisa e colocar tudo em forma de
artigo cientifico exigem do redator muita organizacéo e planejamento.

Medeiros & Tomasi (2010, p.7) descrevem que para se escrever
a redacao do artigo cientifico, exige-se

disciplina, organizacdo de tempo, com horas determinadas diérias ou
semanais para a sua realizagdo. O autor ndo se incomoda por dedicar
alguns fins de semana, ou algumas horas todos os dias a execucao
desse trabalho. A elaboracdo de um texto desses exige
desprendimento e renuncia a alguns momentos de lazer e descanso;
com organizagao, porém, é possivel abreviar o trabalho.
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Além disso, o aluno precisa saber escrever bem. Pereira (2011) descreve

algumas qualidades para um texto cientifico:

clareza: o leitor precisa compreender o que esta lendo;

sequéncia logica: o texto precisa ser estruturado em relacdo ao
encadeamento dos fatos e argumentos;

e elegancia: para atrair a atencdo e encantar o leitor. Artigo escrito, mas
gue ninguém o |&é, especialmente pela quantidade excessiva de paginas,
ndo contribui com a divulgagcéo do conhecimento.

e imparcialidade: o artigo deve ser escrito tal qual foram os resultados
encontrados, ndo é recomendado que o redator tente convencer o leitor
do seu ponto de vista, mas sim expor e discutir o que foi obtido com a
pesquisa;

e honestidade: o plagio é considerado uma atitude desonesta para com o
leitor.

Marconi & Lakatos (2001, p.84) relatam que “artigos cientificos
apresentam o resultado de estudos ou pesquisas e distinguem-se dos diferentes
tipos de trabalhos cientificos pela reduzida dimenséo e conteudo”. Permitira ao
leitor entender os resultados e repetir a experiéncia mediante a correta
descricdo do procedimento utilizado.

E interessante que o artigo cientifico ndo seja dividido em muitas
secoes, para facilitar o entendimento do leitor. Pereira (2011) sugere que essa
divisdo seja em IMRD - Introducdo, Método, Resultado e Discussao. Enquanto
gue Marconi & Lakatos (2001) sugerem que seja dividido em: Introducéao,
Material e Métodos, Resultados, Discussdo e Conclusoes.

A Faculdade Lions adota a sugestdo proposta pelos autores
acima citados, desenvolvendo sua estrutura conforme apresenta-se a seguir. O
artigo cientifico devera conter no minimo 08 paginas e no maximo 15 paginas,
contadas desde o resumo até as referéncias.

Os artigos cientificos serdao qualificados em Banca Examinadora,
composta por trés professores designados pela comissdo de TCC, como parte
da nota de APl. Apo6s a qualificacdo, aqueles considerados aptos poderdo
defender (data agendada no calendario académico) em Banca Examinadora de

defesa.
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Em caso de plagio (na qualificacdo ou na defesa) serd atribuida
nota zero ao trabalho e o aluno sera considerado reprovado. Para defesa em
Banca Examinadora, trés exemplares do artigo cientifico deverdo ser entregues
em versdo impressa e encadernada em espiral, na data definida no calendério
académico. Desta forma, o aluno sera avaliado pela banca examinadora em
relacdo ao trabalho escrito e a apresentacédo oral.

Os artigos cientificos defendidos s6 poderdo ser entregues em
versao final (capa dura) quando aprovados em banca. Para a versdo final
devera ser incluida a ata de aprovacao e o termo de ciéncia e autorizagao de
publicacéo.

ApOs a etapa dos elementos pré-textuais, todos os elementos do
artigo serdo dispostos de forma continua, sem a necessidade de iniciar as
secfes em paginas separadas. Elementos graficos como Tabelas, gréficos e
ilustracfes, quando necessarios, aparecerao no corpo do texto, inseridos o mais
proximo possivel ao trecho que estao relacionados, e que foram citados.

Como autores do artigo para fins de trabalho de conclusdo de
curso na Faculdade Lions deverdo aparecer o aluno, o orientador, e um co-
orientador, caso exista. Para fins de publicacdo do artigo na Relflions poderéo
ser inseridos outros autores, limitado no maximo, a autores totais.

Fardo parte dos artigos os seguintes elementos:
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Elementos Pré-textuais

Capa

Folha de Rosto

Ata de defesa

Termo de Ciéncia e Autorizacédo
Lombada (na versdao em capa dura)
Sumaério

Elementos Textuais
Titulo do artigo } Centralizado
Titulo do artigo em inglés
Autores
Resumo
Palavras-chave
Abstract
Key-words
Introducao
Metodologia
Resultado e Discussao
Conclusao

Elementos Pés-textuais

Agradecimentos (opcional)

Referéncias

Apéndices e Anexos

Autorizacédo original assinada pelo dirigente da empresa para a
realizacdo da pesquisa (quando for o caso)

8.1ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais Capa, Folha de Rosto, e, Sumario
seguem o mesmo padrdo de formatacdo adotado no Projeto (ver modelo nos
Apéndices C, D, M e N).

8.1.1 Ata de defesa

A Ata de Defesa consiste me um documento produzido na defesa
publica tanto na qualificacdo, quanto na defesa final do Artigo Cientifico. A
Ata de Defesa da qualificagdo comprova que o aluno teve seu artigo avaliado na

qualificacdo. Esta sera assinada pelo académico e banca, e posteriormente
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arquivada para fins de documentacdo na Coordenacdo de TCC da Faculdade
Lions.

Na banca final sera lavrada a ata da defesa final, na qual
académico e banca deverdo assinar. O orientador apés verificar as correcdes
entregard ao aluno a ata de defesa original para que este a insira na versao
encadernada do artigo, e na versdo digital do artigo gravada em CD
devidamente identificado, que serdo protocolados na Central de
Relacionamento da Faculdade Lions. Caso o aluno perca a ata de defesa final
original, este ficara reprovado na disciplina, pois a Faculdade Lions nao fara
nova ata para 0 mesmo.

Importante lembrar que a ata deve ser assinada por todos os membros da
banca examinadora, demonstrando a concordancia em relagcdo a aprovagao ou
reprovacdo do aluno. Caso o académico se recuse a assinar a ata de
qualificacdo ou defesa do artigo, a Comissdo de TCC da Faculdade Lions, a

assinara pelo mesmo.

8.1.2 Termo de Ciéncia e Autorizagcao

O Termo de Ciéncia e Autorizacdo consiste em um documento
que deve ser devidamente assinado e inserido na versao final dos TCCs dos
Cursos da Faculdade Lions (Apéndice E). Este termo se faz importante visto que
€ o0 documento em que o aluno autoriza, ou ndo, a publicacdo do artigo
cientifico pela Faculdade em livros e/ou na Revista Eletrbnica da Faculdade

Lions — Relflions.

8.1.3 Resumo

Resumo é a sintese do texto. Este deve enfatizar
obrigatoriamente, o0s objetivos, a metodologia, o0s resultados e as
conclusbes mais importantes. Maximo de 250 palavras, redigido sem espacgos
em branco no texto, espacamento simples entre linhas, justificado. Deve-se
iniciar o resumo na primeira linha apdés o titulo: Resumo. Deve ser redigido em

paragrafo unico. Nao ha recuo de paragrafo na primeira linha.
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8.1.4 Palavras-Chave

Essas palavras serdo usadas posteriormente para permitir que o
artigo seja encontrado por sistemas eletronicos de buscas. Nao repetir palavras
que estdo no titulo do trabalho. Apresentar no minimo trés e no maximo cinco
palavras-chave e key-words em ordem alfabética, imediatamente na primeira linha
apos o resumo e o0 abstract, respectivamente. Digita-las em letras iniciais
maiusculas, com alinhamento justificado e separadas por ponto. Nao hé& recuo
de paragrafo na primeira linha.

8.1.5 Abstract

Traducdo do Resumo para o inglés. A tradugcao nao pode ser literal
ou convencional, mas sim uma traducdo cientifica, com os adequados termos e
expressbes técnicas. E importante evitar traducdes de aplicativos comerciais.

Segue-se a mesma formatacgé&o utilizada no resumo.

8.1.6 KeyWord

Tradugcdo das palavras-chave para o0 inglés. Deverdo ser
apresentadas em ordem alfabética. Segue-se a mesma formatacao utilizada nas

Palavras-chave.

8.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

8.2.1 Introducao

Nesse item apresentam-se conceitos, evolugao historica sobre o
assunto, comparagao de dados nacionais com aqueles obtidos em outras cidades
e/ou paises.

Além disso, descrever-se-a a justificativa, contribuicdo para o

crescimento do conhecimento cientifico na area de atuacao e base tedrica.
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A revisdo de literatura sobre o assunto e/ou a pesquisa sera
expressa nesse item e preferencialmente deve conter material publicado
recentemente (Ultimos cinco anos). Livros elou publicagbes com teorias
desenvolvidas ha mais de cinco anos poderdo ser utilizados desde que néo
ultrapasse o valor de 25% das referéncias totais.

No ultimo paragrafo da introducéo, obrigatoriamente, deve-se

descrever o objetivo geral pretendido com o artigo.

8.2.2 Metodologia

Descricdo de todo o material e métodos utilizados. Consiste em
explicitar o que foi pesquisado, de tal forma que possibilite a reproducdo da pesquisa
por outro pesquisador. Descricdo clara e com referéncia especifica original para
todos os procedimentos. As modificacfes de procedimentos deverdo ser explicadas.
Os materiais e 0s equipamentos serao descritos.

Na metodologia € fundamental declarar quais métodos, e
informacbes e dados foram necessarios a pesquisa, onde/como foram obtidos e o
modelo de como foram tratados. Deve-se, ainda, declarar se o trabalho terd um
carater preponderantemente quantitativo ou qualitativo.

A andlise quantitativa traz a objetividade dos dados numéricos,
reduz as distor¢cdes interpretativas e possibilita a generalizacdo (aducéo), teste de
hipétese, corroboracdo e falseamento de afirmacdo e teorias por meio das
ferramentas oferecidas, especialmente, pela estatistica. JA a andlise qualitativa
busca captar, como nos casos dos balangos “maquiados” (CORTES, 2002, p. 235)

No trabalho cientifico, sobretudo em sua abordagem quantitativa, é
normal o tratamento de dois tipos de variaveis: a independente e a dependente, A
variavel dependente “influencia, determina ou afeta uma outra variavel; é fator
determinante, condicdo ou causa para certo resultado” (LAKATOS & MARCONI,
2000, p.189). Ja a variavel independente consiste no efeito resultante da acédo da
variavel independente. Vale reafirmar que as técnicas quantitativas e qualitativas
nao sao mutuamente excludentes, podendo a pesquisa ser quali-quantitativa caso o

pesquisado utilize-se os dois.
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Uma mesma pesquisa agrega além das técnicas quantitativas e
qualitativas, métodos diversos de procedimento e abordagens, entre 0s quais se
destacam os métodos: histérico, comparativos, estudo de caso, dialético, hipotético-
dedutivo, sistémico estatisticos, funcionalista, estruturalista (LAKATOS & MARCONI,
2000).

8.2.3 Resultado e Discussao

Descricao dos resultados encontrados na pesquisa, de forma clara e
precisa, combinados com a discussdo desses resultados. Deverdo ser usadas
citacBes de artigos ja publicados. Se possivel utilize graficos, tabelas, quadros ou
figuras. Elementos gréficos devem conter legenda com titulo e fonte (detalhamento
nos itens Apresentacdo Grafica e Elementos Graficos). Evitar o uso de citacdes

pouco ou hao relacionadas ao assunto.

8.2.3.1 Elementos Gréficos

Entende-se por elementos graficos quadros, tabelas, figuras,
imagens, mapas, graficos, ou qualquer outro recurso de demonstracao gréafica de
resultados ou informagdes. A fonte usada no centro da tabela, quadro, figura e
graficos serd Arial, tamanho 10, espacamento simples. Serdo enumerados
sequencialmente em algarismos arabicos e apresentadas logo apés a chamada no
texto. O titulo e a fonte dos elementos gréaficos deverdo ser informativos e constar
local, ano, e informagdes descritas.

Todos os elementos gréaficos devem conter, na primeira linha abaixo
do limite inferior, o titulo e abaixo a fonte de onde foram extraidas, que devera ser
referenciada. Caso tenham sido produzidas pelo autor, a fonte deve conter a
origem dos dados apresentados juntamente com o ano dos mesmos (entrevista,
guestionarios, base de dados, pesquisas secundarias etc), e logo abaixo inserir nova
linha constando: Organizado por: Autor (Ano).

Se o0 elemento grafico tiver sido modificado pelo autor, mas
permanece com seus dados originas, sem perder o contexto, o académico deve

inserir na informacgéao da fonte: Adaptado de .... (Ano).
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As tabelas e quadros deverdo ser digitadas segundo menu do
Word "Inserir Tabela", em células distintas. As tabelas deverdo apresentar tracados
no cabecalho e no limite inferior. Ndo usar tracos que limitem a direita ou a

esquerda. J& os quadros devem conter os tragcos limitantes superior, inferior, a

direita, e a esquerda.

Exemplo:
Regido brasileira Total de computadores Conectados em rede
Norte 5.565 3.149
Nordeste 1.794 847
Sudeste 1.668 993
Sul 1.188 738
Centro-oeste 466 343

Tabela 2. Total de computadores disponiveis e total de computadores conectados em rede por
regides brasileiras no ano de 2012.
Fonte: Adaptado de IBGE (2012).

8.2.4 Conclusao

A conclusédo deve possuir argumentos capazes de fornecer solucdes
para o problema abordado. Devera ser clara e direta. Ndo devera apresentar
repeticdo dos resultados ou discussfes do trabalho, nem citacbes ou
abreviagdes. Para a construcdo da conclusdo o academico deve retormar a leitura
de todo o texto, e refletir sobre o objetivo inicial de pesquisa, para discutir se este foi
atingido. Nunca se apresenta na conclusdo informac6es ou dados néo discutidos no
texto anteriormente.

O Titulo “Conclus&o” ndo deve conter numeragéo.

8.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

8.3.1 Agradecimentos

Esta secdo é opcional. Deve iniciar logo ap6s as conclusbes. Citar o

nome completo empresas, 6rgédos de fomento e/ou pessoas que contribuiram direta
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ou indiretamente com a execucao do trabalho. Deve ser breve, com apenas dois

paragrafos.

8.3.2 Referéncias

Devera ser seguido o que preconiza a Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT (NBR 6023). As referéncias serdo redigidas logo apos os
agradecimentos (se houver) ou apos as conclusbes (quando ndo houver
agradecimentos), ordenadas em ordem alfabética pelo(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) em espacamento simples, separa-las por outro espaco simples,
organizadas por ordem alfabética, sem numeracao, alinhamento justificado.

Em obras com mais de trés autores, mencionam-se todos o0s
autores separados por ponto-e-virgula. Indica(m)-se o(s) autor(es) com entrada
pelo Ultimo sobrenome seguido do (s) prenome (s) abreviado (s). O Titulo
“‘Referéncias” ndo deve conter numeracgéo. Todavia, no texto estas obras quando
citadas em citacdes diretas ou indiretas devem ter a abreviagao et. al..

O recurso tipografico utilizado para destacar o elemento titulo é o
negrito e, para os nomes cientificos e estrangeiros, o italico. Ao final deste Guia

disponibiliza-se a NBR 6023 (2002), siga os modelos descritos nos itens 7 e 8.

9 DOCUMENTACAO PARA ORIENTACOES DE PROJETO E ARTIGO E PARA
DEFESA

O presente documento traz em como Apéndice os modelos de fichas
de preenchimento obrigatorio no inicio do semestre letivo e durante as orientacdes.
E de responsabilidade do orientando e do orientador o preenchimento correto das
fichas com a finalidade de apresentar documentacdo de comprovacdo das
orientacbes realizadas assim como do compromisso de ambas as partes no
processo de orientacao.

E necesséario apresentar os seguintes documentos nos devidos
prazos a Coordenacéo de TCC:

e Ficha de acompanhamento de orientacéo (Apéndice F)

e Termo de compromisso de orientacdo (Apéndice G)
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e Termo de compromisso discente (Apéndice H)

e Termo de responsabilidade de plagio (Apéndice 1)

Para protocolar o TCC ou projeto para qualificacédo, defesa final e/ou
protocolo da verséo final o aluno deve apresentar juntamente com o trabalho na
Central de Relacionamento uma autorizacdo impressa e assinada pelo professor-
orientador, com o item correto devidamente assinalado. Segue modelos:

e Autorizacdo para Protocolo de Projeto ou Artigo (Apéndice J)

10 CRITERIOS DE AVALIACAO DE PROJETO E ARTIGO

A Comissédo de Trabalho de Conclusdo de Curso da Faculdade
Lions estabeleceu critérios para avaliacdo dos Projetos e Artigos durante a

bancas. Sao eles:

10.1 PROJETOS

Estrutura Formal do Trabalho Escrito

Itens avaliados:
Apresentacdo geral (normas do Guia de TCC da Faculdade, estética, formatacao
gréfica), Comunicacao Escrita (adequacado da linguagem, clareza, ortografia).

Andalise do Contetido do Trabalho Escrito

Itens avaliados:
Relevancia do Tema (cientifica e social)

Problematica (Conteudo apresentado), Objetivos Geral e Especificos, Hipoteses,
Justificativa.
Estrutura, Conteldo apresentado, clareza na exposi¢cdo das ideias.

Metodologia da Pesquisa (Método Cientifico, procedimentos metodoldgicos e técnicas
adotadas, sujeito e/ou objeto de pesquisa)
Referencial Tedrico (adequado as reflexdes tedricas exigidas pelo objeto da pesquisa)

Orcamento, Cronograma e Referéncias Bibliograficas (Fontes utilizadas, periodicidade e
confiabilidade das apresentadas)

Apresentacao Oral

Itens avaliados:
Fluéncia verbal, Adequacéo da Linguagem, concatenacao de ideias (clareza na
comunicacao)

Dominio do Conhecimento tedrico-pratico, Uso adequado de tempo, apresentacéo
pessoal e postura didatica




10.2 ARTIGOS

Estrutura Formal do Trabalho Escrito

Itens avaliados:
Apresentacdo geral (normas do Guia de TCC da Faculdade, estética, formatacao
grafica), Comunicacado Escrita (adequacdo da linguagem, clareza, ortografia).

Analise do Contetdo do Trabalho Escrito

Itens avaliados:
Relevancia do Tema (cientifica e social)

Resumo (Contetdo apresentado), Introducdo (Estrutura, Contelddo apresentado,
clareza na exposicdo das ideias), Referéncias Bibliograficas (Fontes utilizadas,
periodicidade e confiabilidade das apresentadas)

Metodologia da Pesquisa (Método Cientifico, procedimentos metodolégicos e
técnicas adotadas, sujeito e/ou objeto de pesquisa)

Discusséao de resultados (adequado as reflexdes tedricas exigidas pelo objeto da
pesquisa)

Concluséo (atingiu o objetivo da pesquisa)

Apresentacao Oral

Itens avaliados:
Fluéncia verbal, Adequacéo da Linguagem, concatenacao de ideias (clareza na
comunicacao)

Dominio do Conhecimento tedérico-pratico, Uso adequado de tempo, apresentacéo
pessoal e postura didatica
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11 NORMAS PARA A CONDUCAO DAS PARTES DO TCC: DEFESA EM BANCA

A qualificacao e defesa séo requisitos obrigatorios para a concluséo

de curso. Essa obrigatoriedade é extensiva aqueles académicos transferidos de

outras IES, mesmo para aqueles que ja tenham defendido o TCC.

A Banca Examinadora acontecerd em dois momentos em cada

periodo letivo para todos os cursos de graduacdo da Faculdade Lions. O primeiro

acontece para a qualificacdo do projeto de pesquisa e, posteriormente, para a

defesa do projeto de pesquisa. Em outro periodo letivo acontecera a qualificacdo do

artigo cientifico, e, posteriormente a defesa do artigo cientifico. Desta forma, cada

aluno devera se apresentar perante a banca por duas vezes durante a elaboragéo

do projeto de pesquisa e outras duas vezes durante a elaboracéo do artigo cientifico.

Com excecdo dos trabalhos que obtiverem nota igual ou superior a 9,0 na

qualificagéo, pois estes estardo dispensados da apresentacgéo final.
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A banca examinadora ter4 as seguintes atribuicbes: avaliar o
desempenho do académico, avaliar o trabalho apresentado seguindo critérios
adotados pela instituicao, contribuir com sugestdes para a melhoria do trabalho.

A banca serd composta por 3 membros, sendo eles: o orientador e
dois docentes designados pela Comissdo de TCC, sendo um podendo ser
pertencente ou ndo ao quadro docente da Faculdade Lions, tendo, todavia, a
obrigatoriedade de ter a titulacio minima de Especialista. A alteracdo dos
componentes da banca podera acontecer por solicitacdo da Direcdo Académica,
Coordenacéo de Ensino ou da Comissao de TCC.

O académico entregara, no prazo previsto em calendario académico,
3 cOpias somente grampeadas para 0 exame de qualificacdo, e outras 3 cépias (um
para cada componente da banca) para defesa final, com o ciente do orientador
(Autorizacdo para Protocolo assinada), tanto para defesa de projeto quanto de
artigo.

ApoOs o recebimento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso tanto de
qualificacdo, quanto de defesa final a Coordenacdo de TCC far4 a separagcdo e
conferéncia dos mesmos, e os disponibilizard aos membros das bancas, 0s quais
deverdo retira-los junto a assistente da direitoria. No mesmo dia sera publicado em
Mural Académico e no Site da Faculdade o cronograma de defesas constando
datas, horarios e membros das bancas.

No dia da apresentacdo estara disponivel o data-show para a
projecao dos slides e acontecera em sala de aula ou auditério em solenidade aberta
ao publico. O orientador sera o presidente da banca e como tal devera coordenar
toda a solenidade de defesa.

O aluno tera até 15 (quinze) minutos para apresentacao do projeto
académico ou do artigo cientifico. Cada componente da banca tera 10 (dez) minutos
para argui-lo sobre o trabalho, tendo o discente cinco minutos para responder e
justificar as colocacgdes dos examinadores.

Apoés sua apresentacao, e resposta dos questionamentos da banca,
o académico devera ausentar-se do local, juntamente com a platéia, para que a
banca examinadora possa proceder a composi¢cédo da nota. O aluno retorna ao final
para ouvir do Orientador (Presidente da Banca), a leitura da Ata e da Ficha de

Avaliacdo que compora a nota.
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Apbs a defesa final do projeto o académico devera entregar no prazo
maximo estabelecido em calendario académico para os alunos da graduacao, 1 via
encadernada em espiral do projeto de pesquisa, devidamente corrigido, com a
Autorizagao para Protocolo assinada, com o item “Entrega de Trabalho ja avaliado
em banca de defesa final” assinalado. O aluno deve encadernar juntamente com seu
Projeto a Ata de Defesa Final original assinada por todos os componentes da banca
(n&o serdo aceitas copias) entregue pelo orientador.

E, posteriormente a defesa final do Artigo o aluno devera entregar no
prazo méaximo de 20 dias ap0s a realizacdo de sua banca para alunos de poés-
graduacédo, ou conforme calendéario académico para alunos de graduacéo, 1
via encadernada em capa dura de cor azul royal com escrita de cor dourada e uma
copia em CD ROM (devidamente identificado) de seu TCC em formato word (.doc ou
.docx) devidamente corrigido, com a Ata e o Termo de Ciéncia e Autorizagao para
Publicacdo scanneados e inseridos, com a “Autorizacdo para Protocolo” assinada -
e o item “Entrega de Trabalho ja avaliado em banca de defesa final” marcado. O
aluno deve encadernar juntamente com seu Artigo o Termo de Ciéncia e
Autorizacao para Publicacdo e a Ata de Defesa Final original assinada por todos os
componentes da banca (ndo serdo aceitas copias). A ndo entrega no tempo habil
definido no Calendéario Académico para alunos dos cursos de graduacao implicara
na reprovacéo do académico na disciplina.

A nota somente sera lancada no histérico escolar do discente apés a
entrega do documento final tanto para TCC |, quanto para TCC Il. Para os alunos de
Pos-graduacédo, apds os 20 dias, caso este precise, deverd solicitar prorrogacao de
prazo. A auséncia da solicitacdo de prorrogacdo e a ndo entrega em prazo habil,
resultard em reprovacao do aluno do curso de Pés-graduacédo. O certificado de pos-
graduacdo sO podera ser solicitado apdés a entrega da versado final do artigo

cientifico.
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Apéndice A. 47

Modelo de capa de Projeto
de Pesquisa

FUNDACAO EDUCACIONAL DE GOIAS

FACULDADE LIONS
CURSO DE ....

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

NOME DO ALUNO
NOME DO ORIENTADOR COM TITULACAO

AREA DE CONCENTRAGCAO: citar em qual area
o trabalho se encaixa (exemplo: direito penal, gestédo

empresarial, gestdo de pessoas, etc)

Goiania-GO
2018



Apéndice B. Modelo de
Folha de Rosto Projeto de
Pesquisa

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

AR

Nome completo
Arial 12

CAIXA ALTA
Centralizado
Negrito

Letra Arial 14
CAIXA ALTA
Negrito
Centralizado

Projeto de Pesquisa apresentado como
trabalho de concluséo da disciplina de TCC |
a Banca Examinadora do curso de
................... da Faculdade Lions, sob a
orientagdo do professor (colocar a titulagéo e

nome completo do orientador).

1L

Letra Arial 11

Recuo de 8cm
Alinhamento justificado
Espacamento 1,5

Goiania-GO
2018
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Apéndice C.

Modelo de Capa Artigo

o FUNDACAO EDUCACIONAL DE GOIAS
Cientifico

FACULDADE LIONS

CURSO DE ....

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

NOME DO ALUNO
NOME DO ORIENTADOR COM TITULACAO

AREA DE CONCENTRAGCAO: citar em qual area
o trabalho se encaixa (exemplo: direito penal, gestédo

empresarial, gestdo de pessoas, etc)

Goiania-GO
2018



Apéndice D. Modelo
de Folha de Rosto
Artigo Cientifico

NOME DO ALUNO Centralizado

Letra Arial 11

Recuo de 8cm
Alinhamento justificado
Espacamento 1,5

Nome completo
Arial 12
CAIXA ALTA

Letra Arial 14

| CAIXA ALTA
TITULO DO TRABALHO Negrito
Subtitulo do Trabalho Centralizado

Artigo Cientifico apresentado como trabalho
de concluséo de curso a Banca Examinadora
do curso de ........ da Faculdade Lions como
pré-requisito para o obtencdo do titulo de
Bacharel em ............ , sob a orientacdo do
professor “colocar sem as aspas a titulacédo e

nome completo do orientador.”

Goiania-GO

2018
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Apéndice E

FACULDADE

> FAC/LIONS

FUNDACAO EDUCACIONAL DE GOIAS

1969 / 2017

\48 anos /

205.570 passoas aducados|
e Ireinadas peln FEG

FEG

Ensino com qualidade

Termo de Ciéncia e de Autorizacdo para disponibilizar artigos cientificos, projetos e plano de
negocios por meio digital e/ou impresso

Na qualidade de titular dos direitos autorais, nos termos do artigo 29, inciso VIII, da Lei 9.610/98,
autorizo a Faculdade Lions — FacLions a disponibilizar a titulo gratuito (Art.30), por meio digital e/ou impresso,
meus trabalhos académicos nos termos assinalados abaixo, para fins de leitura, impresséao ou download, a titulo
de divulgacéo da producéo cientifica brasileira, a partir desta data.

1. Identificacdo do material bibliografico:
[ ] Artigo Cientifico [ ] Projeto de Pesquisa [ ] outros
2. Identificacdo do trabalho académico
Autor 1: E-mail:
Titulo:
Palavras-Chave:
Orientador (a): E-mail:
3. Informacgdes de acesso ao documento:

Liberag&o para disponibilizag&o e publicacgo? [ ] Sim [ ]| Nao

Havendo concordancia com a disponibilizacdo eletrbnica e impressa, torna-se imprescindivel o envio do (s)
arquivo (s) em formato digital DOC dos trabalhos.

Goiania, , de de

Nome do (a) autor (a)



Apéndice F

FACULDADE

& FAC/LIONS

FUNDACAO EDUCACIONAL DE GOIAS

Ensino com qualidade

Coordenacéo de Trabalho de Conclusao de Curso

52

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DE PROJETO CIENTIFICO/ARTIGO

Més/Ano:
Académico:
Professor (a) Orientador (a):

Titulo do Projeto Cientifico/Artigo Cientifico:

CIENTIFICO DOS CURSOS DE GRADUAGAO E POS-GRADUAGAO

Data

Orientacdo

N° de
Horas

Visto do
Académico (a)

Visto do
Orientador (a)

Carga horaria total no periodo

Obs.: A ficha preenchida devera ser entregue a coordenacdo de TCC mensalmente
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FACULDADE
Apéndice G Ensiﬁa com qualidade
Coordenacéo de Trabalho de Concluséo de Curso
TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAQAO
Eu, ,
professor do Curso de da Faculdade Lions declaro para os

devidos fins que se fizerem necessarios que concordo em assumir a orientacdo do

Trabalho de Curso dos discentes abaixo discriminados, e assumo 0 cCompromisso
de:

wWN P

. Estar presente nas orientag0es previstas pela Coordenacao de TCC;
. Orientar, acompanhar e ensinar os orientandos na elaboracao de artigo cientifico;
. Verificar se o (a) orientado (a) n&do plagiou no TCC, sob pena de responsabilidade

administrativa civil e penal;

. Ter ciéncia das regras definidas pela Faculdade Lions sobre os procedimentos e

normativas de orientacao;

. Seguir as normativas expressas no Guia para elaboracdo de trabalhos
académicos;
. Cumprir a carga horéria definida pela coordenac¢éo de Trabalho de Conclusdo de

Cursos para orientacao;

. Cumprir, rigorosamente, os prazos estabelecidos em calendario académico e/ou

pela Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, para a entrega das
diversas etapas do trabalho.

Nome do (a) Académico (a) Matricula | Assinatura do orientando

Goiania, de de

Assinatura do(a) orientador(a)
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Apéndice H
FACULDADE
Ensiﬁa com qualidade
Coordenacéo de Trabalho de Concluséo de Curso
TERMO DE COMPROMISSO DISCENTE
Eu, '
aluno do Curso de da Faculdade Lions declaro para os devidos

fins que se fizerem necesséarios que concordo em receber orientacdo do (a)

professor (a) para desenvolver o

meu Trabalho de Conclusédo de Curso e assumo 0 compromisso de:

1.
2.

o g

Estar presente nas orientacdes previstas pela Coordenacao de TCC;

Ter ciéncia das regras definidas pela Faculdade Lions sobre os procedimentos e
normativas de orientacao;

Seguir as normativas expressas no Guia para elaboracdo de trabalhos
académicos;

Cumprir a carga horaria definida pela coordenacédo de Trabalho de Concluséo de
Cursos para orientacao;

Segquir as orientacdes propostas pelo (a) meu (a) orientador (a);

Cumprir, rigorosamente, os prazos estabelecidos em calendéario académico e/ou
pela Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, para a entrega das
diversas etapas do trabalho;

. Em caso de discordancia com a orientagcao/orientador comunicar imediatamente a

coordenacao de TCC.

Goiania, de de

Assinatura do (a) Académico (a)
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FACULDADE

“\0 A
R
FUNDACAO EDUCACIONAL DE GOIAS

Ensino com qualidade

Coordenacéo de Trabalho de Concluséo de Curso

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PLAGIO

discente do Curso de

da Faculdade Lions declaro para os devidos fins que se fizerem necessarios que o trabalho

de concluséo de curso do referido aluno segue as normativas da instituicdo. As citagdes e

parafrases dos autores estdo indicadas conforme o Guia para Elaboracdo de Trabalhos

Académicos desta IES — normativa que a instituicdo utiliza - e apresentam a ideia original do

autor consultado. Caso as indicacfes ndo sejam apresentadas, sera caracterizado o crime

de plagio e estou ciente das implicacdes legais decorrentes neste termo:

O caput do artigo 184 do Cédigo Penal trata do plagio, trazendo a seguinte
redacdo: "Violar direitos de autor e os que lhe sdo conexos: Pena -
detencédo de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa". Praticando o plagio, o
aluno automaticamente estd em desacordo com as regras, e 0 professor
orientador, vigilante de seu aluno, tem o dever e a obriga¢do de informar
esta situacdo a Instituicdo; ndo o fazendo, o professor automaticamente se
enquadra no caso do art. 13, paragrafo 2°, do Cédigo Penal, pois foi por sua
omissao, quando podia e devia agir, que ocorreu o resultado, dando causa
a existéncia do crime. Ou seja, ao detectar o plagio e ao se abster de
comunicar tal fato, permitiu o professor, garantidor de seu aluno, que o
crime se consumasse (CHAVES, 2010).

Declaramo ainda de minha inteira responsabilidade o texto apresentado no trabalho de

conclusao de curso.

Goiania, de de

Assinatura do (a) aluno (a)



56

Apéndice J FACULDADE

@FAC/LIONS

FUNDACAO EDUCACIONAL DE GOIAS

Ensino com qualidade

Coordenacéao de Trabalho de Concluséo de Curso

AUTORIZACAO PARA PROTOCOLO DE PROJETO OU ARTIGO

Eu, , professor

orientador na disciplina de , autorizo o protocolo do

( ) artigo ( ) projeto; intitulado

do (@)
aluno (a) matriculado
no curso de , em data prevista

no calendario académico vigente. O protocolo deste documento é realizado com a
finalidade de:

( ) Entrega de Trabalho e Solicitacdo de Banca de Qualificacéo
( ) Entrega de Trabalho e Solicitacdo de Banca Final

( ) Entrega de Trabalho ja avaliado em banca de defesa final.

Observac6es do Orientador:

Atenciosamente,

Goiania, de de

Assinatura do (a) professor (a) orientador (a)
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Modelo de Sumario
para Projeto de
Pesquisa
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SUMARIO

Numero da
pagina que se
inicia a segao

pag

1 CARACTERIZAGCAO DO PROBLEMA.......cooviiieeieeeeeeeee e 01
2 HIPOTESES. ... oo cteetecte ettt ettt ettt st et a e e s enestesaeseennens 02
BOBIETIVOS. ...ttt ettt ettt ettt sttt st e n et 02

3.1 OBIETIVO GERAL.......ooviieeeceee et 02

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS.......ociiieieeeeeee et 03
A JUSTIFICATIVA ...ttt ettt et anenn s 04
5 REFERENCIAL TEORICO......c.ocioiieeeeeeeeeeeeee et 05
B METODOLOGIA. ...ttt ettt et saen s 07
0] 107X /1 =1V [ TP 08
8 CRONOGRAMA ..ottt ettt ettt sttt n st een e, 08

REFERENCIAS
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NUmero da
pagina que se
inicia a secdo

Modelo de Sumaério SUMARIO
para Artigo Cientifico

pag.
L INTRODUGAO. ... .ottt 01
2 METODOLOGIA. ..o iuieieeeeeeeeee ettt 05
3 RESULTADO E DISCUSSAO........coiiiiieieiee e eeseeese e 05
3.1 XXXXXXKKXXXK vt n et ea e saeteseereeaeee s 06
3oL XXXXXK ettt enanns 07
(070N [0 I U 1Yo TS0 07
AGRADECIMENTOS. ......oititeeiiee ettt stes st ee st e s ensteenenenns 07
REFERENCIAS.......ootoeeeeeteeeee ettt e sttt s eaeaane e 08

Obs.: Embora os itens resumo, palavras-chave, abstract e key-word ndo aparecam

no sumario deverao aparecer no corpo do artigo cientifico.
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ANEXO A -
O texto a seguir foi retirado da NBR 6023/2002

7 Modelos de referéncias
Os modelos de referéncias estdo exemplificados nas secoes 7.

7.1 Monografia no todo
Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionéario etc.) e trabalhos
académicos (teses, dissertacdes, entre outros).

7.1.1 Os elementos essenciais sdo: autor (es), titulo, edicdo, local, editora e data de
publicagéo.
Exemplo: GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.
7.1.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.
Exemplos:
1. GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF,1998. 137 p., 21cm.
(Colecéo Antropologia e Ciéncia Politica, 15). Bibliografia: p. 131-132. ISBN 85-228-0268-
8.
2. PERFIL da administracdo publica paulista. 6. ed. Sdo Paulo: FUNDAP, 1994. 317 p.
Inclui indice. ISBN 85-7285-026-0.
3. IBICT. Manual de normas de editoragdo do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993. 41 p.
4. HOUAISS, Antonio (Ed.). Novo dicionario Folha Webster’s:inglés/portugués,
portugués/inglés. Co-editor Ismael Cardim. Sdo Paulo: Folha da Manha, 1996. Edic&o
exclusiva para o assinante da Folha de S. Paulo.
5. BRASIL: roteiros turisticos. Sado Paulo: Folha da Manha, 1995. 319 p.,il. (Roteiros
turisticos Fiat). Inclui mapa rodoviario.
6. SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatério de impacto ambiental -
RIMA: manual de orientagdo. Sdo Paulo, 1989. 48 p. (Série Manuais).
7. MUSEU DA IMIGRACAO (S&o Paulo, SP). Museu da Imigracéo — S. Paulo: catéalogo.
S&o Paulo, 1997. 16 p.
8. INSTITUTO MOREIRA SALLES. Sédo Paulo de Vincenzo Pastore: fotografias: de 26
de abril a 3 de agosto de 1997, Casa de Cultura de Pocos de Caldas, Pocgos de Caldas,
MG. [S.l.], 1997. 1 folder. Apoio Ministério da Cultura: Lei Federal de Incentivo & Cultura.



60

9. TORELLY, M. Almanaque para 1949: primeiro semestre ou Almanaque d’A Manha. Ed.
fac-sim. Sdo Paulo: Studioma: Arquivo do Estado, 1991. (Colecdo Almanaques do Bardo
de Itararé). Contém iconografia e depoimentos sobre o autor.

10. MEY, Eliane Serrdo Alves. Catalogacdo e descri¢cdo bibliografica: contribuicées a
uma teoria. Brasilia, DF: ABDF, 1987. Originalmente apresentada como dissertacdo de

mestrado, Universidade de Brasilia, 1986.

7.2 Monografia no todo em meio eletrénico
Inclui os mesmos tipos indicados em 7.1, em meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online
etc.).
7.2.1 As referéncias devem obedecer aos padrBes indicados para os documentos
monogréaficos no todo, acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio
eletrénico.
Exemplo:
KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionério digital 98. Direcéo
geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estadédo, 1998. 5 CD-ROM.
7.2.2 Quando se tratar de obras consultadas online, também s&o essenciais as informacdes
sobre o endereco eletrbnico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressdo
Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da expressao Acesso em:,
opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos.
NOTA — Né&o se recomenda referenciar material eletrénico de curta duracéo nas redes.
Exemplo:
ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>. Acesso em:
10 jan. 2002, 16:30:30.

7.3 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou titulo
proprios.

7.3.1 Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguidos da expressao “In:”, e
da referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se informar a
paginacao ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplos:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J.
(Org.). Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

SANTOS, F. R. dos. A colonizagéo da terra do Tucujus. In: __ . Histéria do Amap4, 1o

grau. 2. ed. Macapé: Valcan, 1994. cap. 3.
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7.3.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplos:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J.
(Org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

SANTOS, F. R. dos. A colonizacéo da terra do Tucujus. In: __ .Hist6ria do Amapa, 1o
grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3, p.15-24.

7.4 Parte de monografia em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partes de monografias, de
acordo com 7.3, acrescidas das informacdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrdonico
(disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-
se-& conforme 7.2.2.

Exemplos:

MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S.L]:
Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998.
Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagbes ambientais
em matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio ambiente. Sdo Paulo, 1999.
v. 1. Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/ atual.htm>. Acesso em: 8 mar.
1999.

7.5 Publicacéo periddica

Inclui a colegdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, numero de jornal, caderno
etc. na integra, e a matéria existente em um namero, volume ou fasciculo de periédico
(artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, se¢des, reportagens etc.).
7.5.1 Publicacéo periédica como um todo

A referéncia de toda a colecdo de um titulo de periédico é utilizada em listas de referéncias
e catalogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou editoras.

7.5.1.1 Os elementos essenciais sdo: titulo, local de publicacdo, editaor, datas de inicio e de
encerramento da publicacdo, se houver.

Exemplo: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-7.5.1.2
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos:
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REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . Trimestral.
Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. indice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034-723X.
BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. Trimestral.

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL. S&o Paulo: Associacdo Paulista de Medicina, 1941- .
Bimensal. ISSN 0035-0362.

7.5.2 Partes de revista, boletim etc.

Inclui volume, fasciculo, nUmeros especiais e suplementos, entre outros, sem titulo proprio.
7.5.2.1 Os elementos essenciais sdo: titulo da publicacédo, local de publicacdo, editora,
numeracao do ano e/ou volume, numeracdo do fasciculo, informac¢des de periodos e datas
de sua publicacéo.

Exemplo:

DINHEIRO. Séo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.

7.5.2.2 Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplo:

DINHEIRO: revista semanal de negécios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000. 98 p.
7.5.3 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

Inclui partes de publicagbes periodicas (volumes, fasciculos, numeros especiais e
suplementos, com titulo préprio), comunicacdes, editorial, entrevistas, recensoes,
reportagens, resenhas e outros.

7.5.3.1 Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo da
publicagéo, local de publicagdo, numeragdo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo
ou numero, paginacao inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, data ou intervalo
de publicacéo e particularidades que identificam a parte (se houver).

Exemplos:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdémica, Rio de Janeiro, v. 38, n. 9,
set. 1984. Edicdo especial.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios, Rio de
Janeiro; v. 7, 1983. Suplemento.

COSTA, V. R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.
GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranga publica. Politica e Administracdo, Rio de
Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p. 18-23, fev.
1997.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la filosofia de la

cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998.
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SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de Janeiro, ano 26, n. 1344, p. 30-
36, 3 fev. 2002.

7.5.3.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplo:

COSTA, V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta: revista da
Faculdade de Servico Social da UERJ, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

7.5.4 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para artigo e/ou matéria de revista,
boletim etc., de acordo com: 7.5.3, acrescidas das informagfes relativas a descricdo fisica
do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas
online, proceder-se-a conforme 7.2.2.

Exemplos:

VIEIRA, Céssio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro,
n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998.

Secdo Ponto de Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/
brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28 nov. 1998.

RIBEIRO, P. S. G. Adogédo a brasileira: uma analise sociojuridica. Dataveni@, S&o Paulo,
ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em: <http://www.datavenia.inf.br/ frame.artig.html>.
Acesso em: 10 set.1998.

WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizagdo. PC World, S&o Paulo, n. 75, set. 1998.
Disponivel em: <http://www.idg.com.br/abre.htm>. Acesso em: 10 set. 1998.

7.5.5 Artigo e/ou matéria de jornal
Inclui comunicac®es, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros.

7.5.5.1 Os elementos essenciais sao: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de
publicagdo, data de publicagdo, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginacao
correspondente. Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginagdo do artigo ou
matéria precede a data.

Exemplos:

COSTURA x P.U.R. Aldus, Séo Paulo, ano 1, n. 1, nov. 1997. Encarte técnico, p. 8.

NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, 28 jun.
1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr.
1999.
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7.5.5.2 Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplo:

PAIVA, Anabela. Trincheira musical: muasico da licdes de cidadania em forma de samba para
criancas e adolescentes. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 2, 12 jan. 2002.

7.5.6 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de jornal, de
acordo com 7.5.5, acrescidas das informacdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-
se-& conforme 7.2.2.

Exemplos:

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte nascituro.htm>.
Acesso em: 19 set. 1998.

KELLY, R. Electronic publishing at APS: its not just online journalism. APS News Online,
Los Angeles, Nov. 1996. Disponivel em: <http://www.aps.org/apsnews/ 1196/11965.html>.
Acesso em: 25 nov. 1998.

ARRANJO tributério. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998. Disponivel em:

<http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.

7.6 Evento como um todo

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio evento (atas, anais,
resultados, proceedings, entre outras denominagdes).

7.6.1 Elementos essenciais

Os elementos essenciais sdo: nhome do evento, numeracgao (se houver), ano e local (cidade)
de realizacdo. Em seguida, deve-se mencionar o titulo do documento (anais, atas, topico
tematico etc.), seguido dos dados de local de publicagéo, editora e data da publicacéo.
Exemplo: IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING
FOOD PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... Valencia: Instituto de Agroquimica y
Tecnologia de Alimentos, 1984.

7.6.2 Elementos complementares

Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.
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Exemplo: REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos
de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. S&o Paulo:

Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

7.6.3 Evento como um todo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para evento como um todo, de
acordo com 7.6.1 e 7.6.2, acrescidas das informacfes relativas a descri¢do fisica do meio
eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online,
proceder-se-a conforme 7.2.2.

Exemplo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos...
Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.propesq.ufpe.br/ anais/anais.htm>. Acesso
em: 21 jan. 1997.

7.7 Trabalho apresentado em evento

Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evento).

7.7.1 Elementos essenciais

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do trabalho apresentado, seguido da
expressao In:, nome do evento, numeracao do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacdo, titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.), local, editora, data de
publicagdo e pagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplos:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagdo do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sdo Paulo. Anais...
S&o Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

SOUZA, L. S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J. O. Influéncia da correcdo e do preparo do solo
sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com bananeiras. In: REUNIAO
BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE PLANTAS, 21., 1994,
Petrolina. Anais... Petrolina: EMBRAPA, CPATSA, 1994. p. 3-4.

7.7.2 Elementos complementares

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplo:

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracdes qualitativas da matéria organica
e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico vermelho-escuro em
diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO,



66

26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos... Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do
Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

7.7.3 Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrfes indicados para trabalhos apresentados em
evento, de acordo com 7.7.1 e 7.7.2, acrescidas das informacdes relativas a descricédo fisica
do meio eletrdnico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas
online, proceder-se-a conforme 7.2.2.

Exemplos:

GUNCHO, M. R. A educacéo a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec Treina,
1998. 1 CD-ROM.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdégicos do paradigma da qualidade total na
educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www. propesq.
ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impacto nos perfis epidemiol6gicos das populacdes.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de Janeiro. Anais
eletrénicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda. Disponivel em:
<http://www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso em: 17 jan. 1999.

KRZYZANOWSKI, R. F. Valor agregado no mundo da informagdo: um meio de criar novos
espagcos competitivos a partir da tecnologia da informacdo e melhor satisfazer as
necessidades dos clientes/usuarios. In: CONGRESSO REGIONAL DE INFORMACAO EM
CIENCIAS DA SAUDE, 3., 1996, Rio de Janeiro. Interligacdes da tecnologia da
informacé&o: um elo futuro. Disponivel em: <http://www.bireme.br/cgibin/crics3/texto?titulo=
VALOR+AGREGADO+NO+MUNDO>. Acesso em: 26 jan. 1999.

7.8 Patente

Os elementos essenciais sao: entidade responsavel e/ou autor, titulo, nimero da patente e
datas (do periodo de registro).

Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagdo
Agropecuéria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital multissensor de
temperatura para solos. BR n. Pl 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

7.9 Documento juridico
Inclui legislacdo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos textos

legais).
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7.9.1 Legislacéo

Compreende a ConstituicAo, as emendas constitucionais e o0s textos legais
infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida proviséria, decreto em todas as
suas formas, resolucdo do Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e
privadas (ato normativo, portaria, resolu¢do, ordem de servico, instrucdo normativa,
comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

7.9.1.1 Os elementos essenciais séo: jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se
tratar de normas), titulo, numeracéo, data e dados da publicacdo. No caso de Constituicdes
e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicao e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicao,
seguida do ano de promulgacéo, entre parénteses.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de
legislacdo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida proviso6ria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Sec¢éo 1, p.
29514.

BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletédnea de legislagéo: edicdo
federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

BRASIL. Codigo civil. 46. ed. S&do Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucéo no 17, de 1991. Colecéo de Leis da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p.1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional no 9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacao federal e marginalia, S&o Paulo, v.59, p. 1966, out./dez. 1995.

7.9.1.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre a
desativacdo de unidades administrativas de 6rgédos da administragéo direta e das autarquias
do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea de legislacéo e jurisprudéncia, S&o
Paulo,v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida proviséria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em
operacbes de importacdo, e da& outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secéo 1, p. 29514.
BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a consolidacdo das leis do
trabalho. Lex: coletanea de legislagéo: edigcéo federal, S&o Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.
BRASIL. Cédigo civil. Organizacdo dos textos, notas remissivas e indices por Juarez de
Oliveira. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.
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BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo no 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio de Letras
Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de revogacdo do
paragrafo 20, do artigo 10 da Resolu¢do no 72, de 1990. Colecéo de Leis da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional no 9, de 9 de novembro de 1995. D4
nova redagdo ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e inserindo paragrafos. Lex:
legislacdo federal e margindlia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

7.9.2 Jurisprudéncia (decisfes judiciais)

Compreende sumulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisGes judiciais.
7.9.2.1 Os elementos essenciais sao: jurisdicdo e o6rgdo judiciario competente, titulo
(natureza da decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas (se houver), relator, local,
data e dados da publicacéo.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula no 14. In: . Sumulas. Sao Paulo:
Associacao dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus no 181.636-1, da 6a Camara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240,
mar. 1998.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacao civel no 42.441-PE (94.05.01629-
6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997. Lex: jurisprudéncia
do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 558- 562, mar. 1998.
7.9.2.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula no 14. Nao é admissivel por ato administrativo
restringir, em razdo de idade, inscrigdo em concurso para cargo publico. In:
Sumulas. Sao Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeascorpus. Constrangimento
ilegal. Habeas-corpus no 181.636-1, da 62 Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado
de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais
Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Administrativo. Escola Técnica Federal.
Pagamento de diferencas referente a enquadramento de servidor decorrente da implantacéo
de Plano Unico de Classificag&o e Distribuicdo de Cargos e Empregos, instituido pela Lei no
8.270/91. Predominancia da lei sobre a portaria. Apelagao civel n® 42.441-PE (94.05.01629-
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6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de mar¢co de 1997. Lex: jurisprudéncia
do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

7.9.3 Doutrina

Inclui toda e qualquer discussdo técnica sobre questdes legais (monografias, artigos de
periddicos, papers etc.), referenciada conforme o tipo de publicacéo.

Exemplo:

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacdo frente ao Codigo do
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, S&o Paulo, v. 19, n.
139, p. 53-72, ago.1995.

7.9.4 Documento juridico em meio eletrdnico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento juridico, de acordo
com 7.9.1 a 7.9.3, acrescidas das informacdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-
se-& conforme 7.2.2.

Exemplos:

LEGISLACAO brasileira: normas juridicas federais, bibliografia brasileira de Direito. 7. ed.
Brasilia, DF: Senado Federal, 1999. 1 CDROM. Inclui resumos padronizados das normas
juridicas editadas entre janeiro de 1946 e agosto de 1999, assim como textos integrais de
diversas normas.

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In: SISLEX: Sistema de
Legislagdo, Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social. [S.L.]:
DATAPREYV, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Lei no 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacdo tributaria federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel
em: <http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209887>. Acesso em:. 22 dez.
1999.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula no 14. N&o é admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo publico.
Disponivel em: <http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html>. Acesso em: 29 nov.
1998.



